

27 апреля 2011 г.

1074

Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»  комитетом образования администрации Лужского муниципального района Ленинградской области
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Лужского муниципального района Ленинградской области от 10.11.2010 № 1211/1 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)», 
п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить  административный  регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» (приложение).
2. Разработчику административного регламента:
2.1. Направить административный регламент (приложение) в срок до 29.04.2011:

2.1.1. В комитет  экономического развития и агропромышленного комплекса администрации Лужского муниципального района для внесения в единый реестр административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг).

2.1.2. В отдел информационных технологий администрации Лужского муниципального района для внесения в реестр государственных услуг Ленинградской области и размещения в сети Интернет на официальном сайте администрации Лужского муниципального района Ленинградской области www.luga.ru.
2.2.Обеспечить исполнение административного регламента.

2.3. Назначить ответственных лиц, обеспечивающих ежедневный контроль за документами поступающими на адреса электронной почты разработчиков, указанные в административном регламенте и их своевременную регистрацию.
3. Контроль за исполнением административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги возложить на председателя комитета образования  Проничеву О.Ю.

Глава администрации 

Лужского муниципального района 





В.П.Ейбогин
Разослано: к-т образования, КЭРиАПК, ИТ, прокуратура.
УТВЕРЖДЁН

постановлением  администрации

Лужского муниципального района

от 27.04.2011 № 1074
(приложение)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Лужского муниципального района Ленинградской области, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Лужского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» (далее – Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», разработан с целью:

- повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги;

- установления единых правил приема воспитанников в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Лужского муниципального района Ленинградской области.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Лужского муниципального района Ленинградской области, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется: 
- комитетом  образования администрации Лужского муниципального района Ленинградской области; 

- муниципальными образовательными учреждениями, реализующими основную общеобразовательную программу дошкольного образования - муниципальные дошкольные образовательные учреждения (далее МДОУ).
Перечень образовательных учреждений, оказывающих муниципальную услугу, приведен в приложении 1 к настоящему Регламенту.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Лужского муниципального района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования в соответствии с установленными Регламентом правилами.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Комиссия по постановке на учет и направлению детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, осуществляет прием родителей (законных представителей) для проведения консультаций, приема документов для постановки на учет и направления детей в дошкольные  образовательные учреждения каждый первый и третий понедельник месяца с 8.00 по 17.00 часов с перерывом на обед с 12.00 до 13.00.

2.4.2. По завершении комплектования учреждений на новый учебный год комиссия прерывает свою работу на 1 месяц с 01 по 31 июля.
2.4.4. Продолжительность приема заявителя работниками муниципальных образовательных учреждений, специалистами комитета  образования администрации Лужского муниципального района Ленинградской области, осуществляющими прием документов, – не более 15 минут.
Максимальный срок получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги:

- приём заявления - в момент обращения заявителя; 

- постановка на учёт - в момент обращения заявителя;
- зачисление детей в образовательное учреждение Лужского муниципального района – в течение 3 лет с момента обращения заявителя.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 

- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 г. № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

-постановление Правительства РФ от 12.03.1997 г. № 288 «Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья»;
- Положение о комитете образования Администрации Лужского муниципального района Ленинградской области.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для постановки на учет и направления детей в дошкольные образовательные учреждения все родители (законные представители), представляют в комиссию по постановке на учет и направлению детей в муниципальное образовательное учреждение, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, при комитете образования администрации Лужского муниципального района следующие документы:
- заявление о постановке на учет и направлении ребенка в дошкольное образовательное учреждение по установленной форме (приложение 3 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- свидетельство о рождении ребенка;

- документы, подтверждающие льготные основания для приема ребенка в дошкольное образовательное учреждение (при наличии льгот). 
2.6.2. На ребенка из многодетной семьи представляется копия справки о том, что семья является многодетной.
2.6.4. На ребенка из неполной семьи представляются: 

- для родителей-вдов, вдовцов: копия свидетельства о смерти супруга (и), справка о выплате пенсии по потере кормильца.
2.6.5. На ребенка, рожденного вне брака, представляется справка формы № 25 комитета социальной защиты Администрации Лужского муниципального района Ленинградской области.     

2.6.6. На ребенка из семьи, где один или оба родителя инвалиды представляется копия пенсионного удостоверения. 
2.6.7. На ребенка с диагнозом «задержка психического развития» представляется заключение психолого-медико-педагогической комиссии.

2.6.8. На ребенка из опекаемой семьи представляются:

- копия решения органа опеки и попечительства об установлении опеки;

- разрешение органа опеки и попечительства на зачисление и перевод ребенка из одного образовательного учреждения в другое.

2.6.9. На ребенка из семьи сотрудников милиции, либо судей, прокуроров, следователей, педагогических и иных работников муниципальных образовательных учреждений, муниципальных служащих предоставляется  справка с места работы.
2.6.10. На ребенка из семьи, где один или оба родителя находятся на военной службе, предоставляется справка с места работы.
2.6.11. На ребенка из семьи студентов предоставляется копия студенческого билета.

2.6.12. На ребенка из семьи граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие Чернобыльской катастрофы, предоставляется копия пенсионного удостоверения. 

2.6.13. После внесения установленных данных в книгу учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования и в автоматизированную систему учета очередности приема детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, представленные документы возвращаются заявителю (кроме заявления о постановке на учет и направлении ребенка в дошкольное образовательное учреждение).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Отказ в приеме документов членами комиссии не допускается.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.1. Родителю (законному представителю) может быть отказано в направлении ребенка в дошкольное образовательное учреждение. Основанием для отказа являются:

- возраст ребенка, не оговоренный Уставом дошкольного образовательного учреждения;

- отсутствие свободных мест в дошкольном образовательном учреждении,  указанном родителем (законным представителем) в заявлении о постановке ребенка на учет.
2.8.2. Дошкольные образовательные учреждения не вправе отказывать родителю (законному представителю) в приеме детей для обучения и воспитания при наличии у родителя (законного представителя) направления комиссии.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга осуществляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса заявителем в устной форме о предоставлении муниципальной услуги - не более 30 минут.
2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - не более 30 минут.  
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.11.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги происходит в дни  приема заявителей в течение 5 минут с момента его получения.

2.11.2. Устный запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 5 минут с момента его получения, при этом информация предоставляется заявителю в течение 15 минут.

2.11.3. Запрос заявителя, отправленный по почте, регистрируется в день получения почтовой корреспонденции.

2.11.4. Запрос заявителя, отправленный в электронной форме, регистрируется в день его получения.

2.11.5. Запрос заявителя в форме электронного письма, поступивший на официальный сайт образовательного учреждения или комитета образования регистрируется работником образовательного учреждения или специалистом комитета в день его поступления и направляется на рассмотрение руководителю образовательного учреждения.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Прием граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится ответственными лицами комитета  образования по адресу: 188230, Ленинградская область, город Луга, проспект Кирова, 73 и сотрудниками образовательных учреждений по адресам указанным в приложении 1 к настоящему регламенту.
Помещение для предоставления муниципальной услуги имеет места для ожидания, оснащено стульями, столами, телефоном, компьютерной системой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством. 

Информация о предоставлении муниципальной услуги содержит сведения:

- о порядке приема детей в МДОУ;

- перечень необходимых документов для реализации гражданами права на образование детей в МДОУ; 

- сведения об интернет – сайте администрации Лужского муниципального района Ленинградской области, о месте нахождения, номерах телефонов органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет комитет образования и муниципальные дошкольные образовательные учреждения:

- непосредственно в дошкольном отделе в часы приема граждан по личным вопросам;

- в письменном виде по адресу заявителей, обратившихся в комитет образования;

- посредством размещения соответствующей информации в сети Интернет на сайте администрации Лужского муниципального района Ленинградской области.

График работы комитета  образования: понедельник - четверг   8.00 -17.15; пятница  8.00-16.00 перерыв 12.00-13.00.
 График работы руководителей МДОУ:  согласно установленным приемным дням.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Удовлетворение запроса родителей (законных представителей) на получение данной услуги исходя из возможностей муниципальной системы дошкольного образования. 

Основными требованиями к исполнению муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Для получения информации (или консультации) гражданин обращается на официальный сайт  администрации Лужского муниципального района:  www.luga.ru и (или) сайты муниципальных образовательных учреждений, а также может использовать телефонную связь или электронную почту: edu@adm.luga.ru.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Последовательность административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги  включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и рассмотрение комиссией документов от заявителя;

- регистрация детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета;

- комплектование групп в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, на новый учебный год;

- выдача родителям (законным представителям) детей направлений в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и их регистрация в книге учета выдачи направлений, либо информирование заявителя об отказе в направлении.

3.2. Прием и рассмотрение документов членами комиссии.
Основанием для начала административной процедуры является обращение в комиссию по постановке на учет и направлению детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, родителя (законного представителя) ребенка с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

Член комиссии, осуществляющий прием, устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность, затем принимает пакет документов у заявителя. 

Член комиссии проводит рассмотрение документов:

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов (пункт 2.6 настоящего административного регламента);

- правильность заполнения заявления;

- актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действительности;

- соответствие представленных документов требованиям, установленным настоящим регламентом, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества написаны полностью и соответствуют паспортным данным;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. настоящего административного регламента, член комиссии, осуществляющий прием, уведомляет родителя (законного представителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о постановке на учет и направлении в дошкольное образовательное учреждение, объясняет родителю (законному представителю), содержание выявленных недостатков в представленных документах.

Общий срок административной процедуры по приему и рассмотрению документов не более 15 минут на одного заявителя.

3.3. Регистрация детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета.
Основанием для начала административной процедуры является установление членом комиссии соответствия всех документов предъявляемым требованиям. Член комиссии, осуществляющий регистрацию, заносит в книгу учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, следующие сведения: порядковый номер, регистрационный номер, дату регистрации, Ф.И.О. ребенка, дату рождения ребенка, почтовый индекс, домашний адрес и телефон, Ф.И.О. родителей (законных представителей), контактный телефон, льготы для получения места в учреждении, планируемые родителями (законными представителями) дата поступления ребенка в учреждение и наименование учреждения. 

Максимальный срок выполнения действий составляет 5 минут. 

После внесения сведений в книгу  учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, член комиссии, осуществляющий регистрацию, выдает родителю (законному представителю) уведомление о регистрации ребенка в книге учета под роспись в этой книге учета.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Общий срок административной процедуры по регистрации детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и выдаче уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, составляет не более 15 минут на одного заявителя.

3.4. Комплектование муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, на новый учебный год осуществляется ежегодно в период с 01 мая по 01 июля текущего года. Руководители дошкольных образовательных учреждений, сообщают о  наличие свободных мест, согласно очередности комиссия формирует и утверждает  списки детей для поступления в определенное дошкольное учреждение.   
В остальное время проводится доукомплектование учреждений в соответствии установленными нормативами.

Один раз в год  родитель (законный представитель) может получить  информацию о продвижении  очереди, с отметкой в уведомлении.  
  3.5. Выдача родителям (законным представителям) детей направлений в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и их регистрация в книге учета выдачи направлений, либо информирование заявителя об отказе в направлении.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является установленное наличие свободных мест в дошкольных образовательных учреждениях. Член комиссии, ответственный за подготовку направления, оформляет направление ребенка в соответствующее дошкольное образовательное учреждение (приложение  6 к настоящему административному регламенту).

В направлении указываются: 

- дата и регистрационный номер;

- фамилия, имя, отчество ребенка; 

- дата рождения ребенка;

- полное наименование дошкольного образовательного учреждения, в которое направляется ребенок.
 Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Направление после подписания председателем комиссии заверяется печатью комитета образования администрации Лужского муниципального района.

Направление действительно в течение 30 дней со дня его выдачи.

Член комиссии, ответственный за подготовку направления, регистрирует подписанное направление в книге учета выдачи направлений (приложение 7 к настоящему административному регламенту).

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.
В течение четырнадцати рабочих  дней  руководитель дошкольного учреждения обязан уведомить родителей (законных представителей) о необходимости  получения направления  комиссии для поступления ребенка в дошкольное учреждение. В течение 30 дней с момента выдачи направления родитель (законный представитель) обязан встретиться с руководителем дошкольного учреждения и заключить   договор.  

  
3.5.2. В случае отсутствия свободных мест в соответствующем дошкольном образовательном учреждении, председатель комиссии обязан проинформировать заявителя об отказе в направлении и предложить родителю (законному представителю) другое дошкольное образовательное учреждение, имеющее свободные места.  
В случае отказа родителя (законного представителя) от направления ребенка в другое дошкольное образовательное учреждение, имеющее свободные места, председатель комиссии оформляет постановку родителя (законного представителя) в очередь согласно дате принятия решения посредством внесения записи в книгу учета очередников и информирует заявителя в письменном виде о предоставлении места в дошкольном образовательном учреждении.
3.6. Один раз в месяц (третий вторник каждого месяца с 15ч. до 17ч.) комиссия по комплектованию дошкольных образовательных учреждений ведет прием граждан попавших в трудную жизненную ситуацию.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА
Контроль за исполнением Регламента осуществляется комитетом  образования администрации Лужского муниципального района Ленинградской области  в рамках своих полномочий в соответствии с действующим законодательством. Контроль осуществляется в виде инспекционных проверок.

По итогам проверки составляется документ (акт, справка), который содержит анализ состояния дел по теме проверки и предложения по совершенствованию деятельности дошкольного образовательного учреждения. При обнаружении нарушений назначается повторная проверка.

Должностные лица, виновные в несоблюдении требований настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
Заинтересованное лицо вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее - обращение), устно, письменно либо по телефону к специалистам  комитета  образования, председателю комитета образования  управления образования по адресу: 188230, Ленинградская область, город Луга, проспект Кирова, 73.
При обращении граждан устно к специалистам управления образования ответ на обращение с согласия граждан может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение граждан должно быть рассмотрено в течение 30 календарных со дня регистрации обращения.

В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество гражданина (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- контактный почтовый адрес;

- полное наименование образовательного учреждения;

- предмет обращения;

- личная подпись гражданина (его уполномоченного представителя) и дата.

Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

В случае, если в письменном обращении граждан содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу, о чём направляется уведомление заявителю. 

В случаях, когда для рассмотрения обращения необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов, должностное лицо может продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней с обязательным извещением об этом гражданина. 

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Лужского муниципального района Ленинградской области, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»

Перечень дошкольных образовательных учреждений

	1
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 2»
	188230, Ленинградская обл., г. Луга, пр.Володарского, 

д. 9

Тел.: (81372) 2 35 62

	2
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 3»
	188270, Ленинградская обл., Лужский р-он, д. Заклинье

Тел.: (81372) 6 96 21

	3
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 4»
	188230, Ленинградская обл., г. Луга, пр.Кирова, д. 49

Тел.: (81372) 2 21 57

	4
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 5 комбинированного вида»
	188230, Ленинградская обл., г. Луга, ул. Красной Артиллерии, д. 24

Тел.: (81372) 2 21 78

	5
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 6 общеразвивающего вида»
	188230, Ленинградская обл., г. Луга, ул. Тоси Петровой, д. 30

Тел.: (81372) 2 28 23

	6
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 7»
	188230, Ленинградская обл., г. Луга, пр.Кирова, д. 4

Тел.: (81372) 2 37 17

	7
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 9 комбинированного вида»
	188230, Ленинградская обл., г. Луга, ул.Красной Артиллерии, д. 38

Тел.: (81372) 2 36 47

	8
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 10 комбинированного вида»
	188230, Ленинградская обл., г. Луга, ул.Заречная, д. 91

Тел.: (81372) 2 39 48

	9
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 11»
	188230, Ленинградская обл., г. Луга, ул.Мелиораторов, д. 3

Тел.: (81372) 2 33 40

	10
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 12»
	188273, Ленинградская обл., Лужский р-он, 

пос. Скреблово

Тел.: (81372) 5 83 13

	11
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 13»
	188233, Ленинградская обл., г. Луга-3, ДОС-3/132

Тел.: (81372) 3 13 00

	12
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 14»
	188289, Ленинградская обл., г. Луга, Городок, д. 5/272

Тел.: (81372) 5 21 17

	13
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 15 комбинированного вида»
	188230, Ленинградская обл., г. Луга, пр.Кирова, д. 76

Тел.: (81372) 2 18 95

	14
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 17 комбинированного вида»
	188230, Ленинградская обл., г. Луга, ул.Смоленская, 

д. 85

Тел.: (81372) 2 34 45

	15
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 18»
	188285, Ленинградская обл., Лужский р-он, д. Ретюнь

Тел.: (81372) 5 39 91

	16
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 19»
	188279, Ленинградская обл., Лужский р-он, 

пос. Дзержинского

Тел.: (81372) 5 04 75

	17
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 23»
	188255, Ленинградская обл., Лужский р-он, 

пос. Толмачево, 

ул. Молодежная, д. 9

Тел.: (81372) 7 42 63

	18
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 25»
	188284, Ленинградская обл., Лужский р-он, 

пос. Серебрянский

Тел.: (81372) 5 94 50

	19
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 27»
	188288, Ленинградская обл., Лужский р-он, 

пос. Володарское

Тел.: (81372) 6 43 58

	20
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Оредежский детский сад»
	188220, Ленинградская обл., Лужский р-он, 

пос. Оредеж

Тел.: (81372) 71-183

	21
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Осьминский детский сад»
	188290, Ленинградская обл., Лужский р-он, 

пос. Осьмино, ул. Ленина

Тел.: (81372) 7 23 56
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БЛОК - СХЕМА

алгоритма прохождения административной процедуры по постановке 

на  учет и направлению в муниципальные образовательные учреждения, 

реализующие основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования

	Прием документов от заявителя, рассмотрение документов

	
	

	Регистрация детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета

	
	

	Комплектование муниципальных образовательных учреждений, 

реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, 

на новый учебный год

	
	
	
	

	Выдача родителям (законным представителям) детей направлений в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования и их регистрация в книге учета выдачи направлений
	Информирование заявителя об отказе 

в направлении
	Предложение родителю (законному представителю) направить ребенка в другое муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, имеющее свободные места, и, по возможности, максимально близко расположенное к месту жительства заявителя


Приложение  3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Лужского муниципального района Ленинградской области, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»

	Председателю комиссии по комплектованию 

муниципальных дошкольных 

образовательных учреждений

___________________________
 

от __________________________________________

                     (Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу: _______________________________

__________________________________________

зарегистрирован по адресу: _____________________________

__________________________________________

Тел. Дом.: _________________________________

Тел. Моб. _________________________________

                                                                         


ЗАЯВЛЕНИЕ

   
Прошу зарегистрировать моего ребёнка ___________________________________ 

                                                  


 (ФИО ребенка)

в списках очередников для поступления в МДОУ «Детский сад № __________________

__________________________________» 

в 20_______ году

Мать

ФИО _______________________________________________________________________
Место работы, тел. ____________________________________________________________
Должность____________________________________________________________________
Паспорт _________________________________ выдан ______________________________
Кем, когда




Отец 

ФИО ________________________________________________________________________
Место работы, тел. _____________________________________________________________
Должность____________________________________________________________________
Паспорт _________________________________ выдан ______________________________
Кем, когда

«___» ______________ 20___ г.                                   


______________________

                                                                                                 





(Подпись заявителя)

Номер очереди № ___________________

Приложение 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Лужского муниципального района Ленинградской области, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»

КНИГА

учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования

	№

п/п
	Дата 

регистрации
	Ф.И.О.

ребенка
	Дата рождения 

ребенка
	Дата 

регистрации
	Почтовый индекс, 

домашний адрес и телефон

	1
	3
	4
	5
	3
	6

	
	
	
	
	
	


	Ф.И.О. 

матери и отца, 

контактный телефон
	Льготы для 

получения 

места в учреждении
	Планируемые родителями
	Регистрационный номер

 
	Дата получения 

уведомления о 

регистрации 

в книге учета
	Подпись родителя (законного представителя) о получении уведомления

	
	
	дата поступления ребенка в 

учреждение
	наименование 

учреждения 
	
	
	

	7
	8
	9
	
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	


Приложение  5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Лужского муниципального района Ленинградской области, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»

УВЕДОМЛЕНИЕ

Комиссия по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений

________________________________________________________________________                                           (Ф.И.О, ребенка)
Регистрационный № ____________________ дата постановки _______________________
Секретарь комиссии
_________________________________________Ф.И.О.

                                                                       


(подпись)

т. 2-02-71

Приложение  6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Лужского муниципального района Ленинградской области, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»

	Комитет образования  администрации 

Лужского муниципального района 

Комиссия по комплектованию муниципальных 

дошкольных образовательных учреждений

«____» ____________ 20___г.

№________


	НАПРАВЛЕНИЕ

Комиссия по комплектованию муниципальных

дошкольных образовательных учреждений направ-
ляет ребенка __________________________________
дата рождения _________________ 20           года

в МДОУ «Детский сад № _________________________»

 Заместитель

 председателя комиссии  _________О.Ю.Проничева
Направление действительно в течение 30 дней.




Приложение  7
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Лужского муниципального района Ленинградской области, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»

КНИГА 

учета выдачи направлений

	Регистрационный номер направления
	Ф.И.О.  ребенка
	Дата рождения ребенка
	В какое образовательное учреждение 

направлен ребенок

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


	Дата 

выдачи 

направления
	Подпись родителя 

(законного представителя)
	Подпись  члена комиссии  

	5
	6
	7

	
	
	



