

27 апреля 2011 г.

1076

Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и новых вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения Лужского муниципального района» комитетом образования администрации Лужского муниципального района Ленинградской области
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Лужского муниципального района Ленинградской области от 10.11.2010 № 1211/1 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)», 
п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить  административный  регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и новых вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения Лужского муниципального района» (приложение).
2. Разработчику административного регламента:
2.1. Направить административный регламент (приложение) в срок до 29.04.2011:  
2.1.1. В комитет  экономического развития и агропромышленного комплекса администрации Лужского муниципального района для внесения в единый реестр административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг).

2.1.2. В отдел информационных технологий администрации Лужского муниципального района для внесения в реестр государственных услуг Ленинградской области и размещения в сети Интернет на официальном сайте администрации Лужского муниципального района Ленинградской области www.luga.ru.
2.2.Обеспечить исполнение административного регламента.

2.3. Назначить ответственных лиц, обеспечивающих ежедневный контроль за документами поступающими на адреса электронной почты разработчиков, указанные в административном регламенте и их своевременную регистрацию.
3. Контроль за исполнением административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги возложить на председателя комитета образования  Проничеву О.Ю.

Глава администрации 

Лужского муниципального района 




В.П.Ейбогин
Разослано: к-т образования, КЭРиАПК, ИТ, прокуратура.
УТВЕРЖДЁН

постановлением  администрации

Лужского муниципального района

от 27.04.2011 № 1076
(приложение)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и новых вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные  учреждения Лужского муниципального района».
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и новых вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные  учреждения», расположенных на территории Лужского муниципального района» далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей данной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении услуги. Административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и новых вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные  учреждения», расположенных на территории Лужского муниципального района» (далее – муниципальная услуга).

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и новых вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные  учреждения, расположенных на территории Лужского муниципального района.
2.2. Наименование органа, учреждений, предоставляющих муниципальную услугу:

муниципальные образовательные учреждения Лужского муниципального района Ленинградской области  с участием комитета образования администрации Лужского муниципального района Ленинградской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и новых вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Максимально допустимые сроки предоставления муниципальной услуги при письменном обращении (за исключением обращения по электронной почте) не должны превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

2.4.2. Максимально допустимые сроки при устном обращении не должны превышать 15 минут.

2.4.3. Максимально допустимые сроки предоставления услуги при обращении по электронной почте не должны превышать 15 дней со дня регистрации электронного обращения.

2.4.4. При обращении заявителя на официальный сайт Администрации Лужского муниципального района Ленинградской области с целью получения информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и новых вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение, услуга предоставляется незамедлительно.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»; 

- Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных и государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

- Положением о комитете образования администрации Лужского муниципального района Ленинградской области;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление (запрос) заявителя о предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и новых вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение (приложение 2).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нет.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие в заявлении (запросе) сведений о заявителе и его почтового либо электронного адреса для ответа;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

от гражданина поступило заявление о прекращении рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- если в нем содержится вопрос, на который заявителю ранее многократно давались письменные ответы по существу, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, отвечающего за предоставление муниципальной услуги, а также членов его семьи.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявителю разъясняются причины основания отказа, отказ оформляется в письменной форме и направляется заявителю.

2.9. Размер платы за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса заявителем в устной форме о предоставлении муниципальной услуги и получении результата – не более 30 минут.

2.10.2. Продолжительность приема заявителя работниками муниципальных образовательных учреждений, специалистами комитета  образования администрации Лужского муниципального района Ленинградской области, осуществляющими прием документов, – не более 15 минут.

2.10.3. Максимальный срок получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги – в течение 30 дней со дня регистрации письменного запроса.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги происходит в дни  приема заявителей в течение 5 минут с момента его получения.

2.11.2. Устный запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 5 минут с момента его получения, при этом информация предоставляется заявителю в течение 15 минут.

2.11.3. Запрос заявителя, отправленный по почте, регистрируется в день получения почтовой корреспонденции.

2.11.4. Запрос заявителя, отправленный в электронной форме, регистрируется в день его получения.

2.11.5. Запрос заявителя в форме электронного письма, поступивший на официальный сайт образовательного учреждения, регистрируется работником образовательного учреждения в день его поступления и направляется на рассмотрение руководителю образовательного учреждения.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.12.1. Требования к зданиям и прилегающим территориям: 
- необходим удобный освещенный вход в помещение, оборудованная площадка для парковки автомобиля. Вход в здание оборудуется вывеской с полным наименованием.
Здание оборудовано системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, противопожарной системой и средствами пожаротушения. Информация о режиме работы муниципального образовательного учреждения и номера телефонов для справок располагаются на видном месте у входа в муниципальное образовательное учреждение.

2.12.2. Требования к размещению и оформлению помещения, обеспеченность мебелью и оборудованием:

- двери кабинета муниципального образовательного учреждения оборудуются вывеской с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности работника, осуществляющего прием граждан, режима работы. 

Помещение, в котором осуществляется прием граждан, должно обеспечивать:

- комфортное расположение заявителя и специалиста;

- возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

- телефонную связь, факс, компьютер с доступом к сети Интернет, электронный адрес;

- доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим порядок предоставления муниципальной услуги;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.

2.12.3. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.
На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация: 

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие порядок предоставления муниципальной услуги, права и ответственность специалиста и заявителя;

- текст настоящего административного регламента с приложениями;

- блок-схема последовательности административных процедур при исполнении муниципальной услуги;

- образец оформления запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и требования к нему;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты общеобразовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу (приложение 1 к настоящему регламенту);

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.

2.12.4. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.
Места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами с образцами заполнения запросов (заявлений), столом, бланками заявлений, шариковой ручкой.

Текст размещаемых на стендах материалов должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

Стенды доступны для ознакомления заявителя с информацией, правильно освещены.

2.12.5. Требования к местам для ожидания заявителей.
Места ожидания оборудованы стульями или скамейками. Отвечают санитарным правилам и нормам по чистоте, освещенности, тепловому режиму. Имеется естественное проветривание. Санузлы во время приема открыты и отвечают требованиям санитарных правил и нормативов.

2.12.6. Требования к местам для приема заявителей.
Кабинет приема заявителей оборудован столом и стульями, отвечает санитарным правилам и нормативам по чистоте, освещенности, тепловому режиму, имеет естественное проветривание. Кабинет оборудован системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, противопожарной системой и средствами пожаротушения.

При организации рабочих мест для специалистов должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальных услуг

2.13.1. Показатели доступности:

- удобный для заявителей режим работы комитета  образования администрации Лужского муниципального района Ленинградской области, образовательных учреждений;

доступное расположение информации на официальном сайте образовательного учреждения.

2.13.2. Показатели качества:

- требования к уровню квалификации персонала, участвующего в предоставлении муниципальной услуги: профессиональная компетентность, владение информационно-коммуникационными технологиями, культура общения с заявителями, оперативность осуществления административных процедур по предоставлению муниципальной услуги;

соблюдение требований к информационному обеспечению, месту и периодичности размещения информации о предоставляемой муниципальной услуге;

- отсутствие объективных жалоб на работу специалистов комитета  образования, связанных с предоставлением муниципальной услуги;

- отсутствие нарушений по соблюдению сроков исполнения муниципальной услуги;

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Процедура предоставления муниципальной услуги в электронной форме включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация запроса заявителя муниципальной услуги, поступившего в форме электронного документа, специалистом комитета  образования администрации Лужского муниципального района;

- рассмотрение запроса и направление запроса заявителя в муниципальное образовательное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу; в комитет  образования администрации Лужского муниципального района Ленинградской области;

- рассмотрение запроса заявителя руководителем муниципального образовательного учреждения, председателем  комитета  образования администрации Лужского муниципального района Ленинградской области, специалистами комитета образования администрации Лужского муниципального района Ленинградской области и подготовка проекта ответа на запрос заявителя;

- направление ответа заявителю на его запрос в форме электронного документа по адресу электронной почты или почтовому адресу.

Запрос, поступивший в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством. В запросе заявитель в обязательном порядке указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к запросу необходимые материалы и документы в электронной форме либо направить документы и материалы или их копии в письменной форме.

Ответ на запрос, поступивший в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в запросе, или в письменной форме по адресу, указанному в запросе. 

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Административные процедуры предоставления информации.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация запроса о предоставлении информации;

- поиск необходимой информации;

- предоставление информации (мотивированного решения об отказе в предоставлении информации) заявителю.

3.2. Прием и регистрация запроса о предоставлении информации.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление запроса от заявителя о предоставлении муниципальной услуги, полученный муниципальным образовательным учреждением Лужского муниципального района Ленинградской области, оказывающим муниципальную услугу, комитетом образования, в устной форме, почтовой связью, электронной почтой, посредством сети Интернет, информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и новых вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение. 

В ходе приема запроса от заявителей сотрудник осуществляет проверку предоставленного запроса на отсутствие не оговоренных исправлений, серьезных повреждений.
Регистрация запроса осуществляется сотрудником в день поступления запроса.

Сотрудник ОУ, ответственный за учет поступившей (входящей) корреспонденции, вносит в журнал регистрации (электронную базу данных учета) данные о приеме документов, в том числе:

- регистрационный номер;

- дату приема документов;

- наименование заявителя;

- наименование входящего документа.
По желанию заявителя при приеме и регистрации запроса на втором экземпляре сотрудник ОУ, осуществляющий прием, проставляет отметку о принятии запроса с указанием даты его регистрации.

Общий максимальный срок приема документов не должен превышать 30 минут.

После регистрации запрос передается в порядке делопроизводства руководителю ОУ. Руководитель ОУ в соответствии со своей компетенцией передает запрос для исполнения сотруднику ОУ.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. Действие совершается в присутствии заявителя.

3.3. Поиск необходимой информации.
Основанием для начала процедуры поиска необходимой информации является получение сотрудником ОУ, уполномоченным предоставлять информацию, запроса о предоставлении информации.

Сотрудник ОУ осуществляет формирование требуемой информации.

Максимальная длительность выполнения действия составляет 2 дня со дня получения сотрудником ОУ запроса.

Сотрудник ОУ, уполномоченный предоставлять информацию:

- формирует информацию, либо;

- готовит мотивированный отказ в предоставлении информации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут. Действие совершается в день установления наличия запрашиваемой информации.

Сотрудник ОУ, уполномоченный предоставлять информацию, передает указанные выше документы на подпись руководителю ОУ.

Руководитель ОУ подписывает информацию или мотивированный отказ в предоставлении информации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 дня.

3.4. Предоставление информации (мотивированного решения об отказе в предоставлении информации) заявителю.
Сотрудник ОУ, уполномоченный предоставлять информацию, передает подписанную руководителем информацию или мотивированный отказ в предоставлении информации в порядке делопроизводства для выдачи.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день. Действие совершается в день получения подписанных документов от руководителя ОУ.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля.

Текущий контроль по соблюдению последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги специалистами комитета образования, осуществляется их непосредственными руководителями. 

4.2. Контроль за исполнением Регламента включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение принятия решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов комитета образования. 

4.3. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и новых вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные  учреждения, расположенных на территории Лужского муниципального района в отношении виновных специалистов принимаются меры дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников органов, участвующих в ее оказании, в комитет образования администрации Лужского муниципального района. 

5.2. Заинтересованное лицо вправе обратиться с жалобой на действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее - обращение), письменно или по телефону или лично к специалистам комитета образования, председателю комитета образования по адресу: 188230, Ленинградская область, город Луга, проспект Кирова, 73.
5.3. Ответ на обращение с согласия граждан может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. Письменное обращение граждан должно быть рассмотрено в течение 30 календарных со дня регистрации обращения. 

В письменном обращении указываются: фамилия, имя, отчество гражданина (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя); 

· контактный почтовый адрес; 

· полное наименование образовательного учреждения; 

· предмет обращения; 

· личная подпись гражданина (его уполномоченного представителя) и дата. 

5.4. Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа. 

5.5. В случае если в письменном обращении граждан содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу, о чём уведомляется гражданин, направивший обращение. В случаях, когда для рассмотрения обращения необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов, должностное лицо может продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней с обязательным извещением об этом гражданина.

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и новых вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные  учреждения», расположенных на территории Лужского муниципального района».
Информация

 о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах муниципальных общеобразовательных учреждений Лужского  муниципального района

	№ п/п
	Наименование образовательного учреждения
	Адрес образовательного учреждения/контактные данные

	1
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 2»
	188230, Ленинградская обл., г. Луга, ул. Красной Артиллерии, д. 1

Тел./факс: (81372) 2 38 16

Эл.почта: sh02@luga.ru 

Сайт: http://www.sh02.ucoz.ru/

	2
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 3»
	188230, Ленинградская обл., г. Луга, пр. Кирова, д. 74

Тел./факс: (81372) 2 24 20

Эл.почта: sh03@luga.ru 

Сайт: http://www.sh03.luga.ru/

	3
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 4»
	188230, Ленинградская обл., г. Луга, пр. Урицкого, д. 16

Тел./факс: (81372) 2 28 05

Эл.почта: nikna1@mail.ru 

Сайт: http://sh04.luga.ru/

	4
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 5»
	188230, Ленинградская обл., г. Луга, ул. Свободы, д. 23

Тел./факс: (81372) 2 20 25

Эл.почта: lugash05@yandex.ru 

Сайт: http://www.shkola5.org/index.php

	5
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 6»
	188230, Ленинградская обл., г. Луга, пр. Володарского, 

д. 44

Тел./факс: (81372) 2 28 38

Эл.почта: sh06s@yandex.ru 

Сайт: http://www.sh06.luga.ru/

	6
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Вечерняя (сменная) общеобразовательная школа»
	188230, Ленинградская обл., г. Луга, пр. Комсомольский, д. 21/74

Тел.: (81372) 2 21 29

Эл.почта: wecluga@mail.ru 

Сайт: http://www.edu.luga.ru/

	7
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Володарская средняя общеобразовательная школа»
	188288, Ленинградская обл., Лужский район, пос. Володарское

Тел.: (81372) 6 41 42

Факс: (81372) 6 41 44

Эл.почта: sh_volodar@luga.ru 

Сайт: http://www.volodarschool.ucoz.ru/

	8
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Волошовская средняя общеобразовательная школа»
	188282, Ленинградская обл., Лужский район, 

п. Волошово, ул. Школьная, д. 22

Тел.: (81372) 5 63 62

Эл.почта: sh_volosh@luga.ru
 Сайт: http://www.edu.luga.ru/

	9
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Городковская средняя общеобразовательная школа»
	188289, Ленинградская обл., Луга-5, п/о Городок

Тел.: (81372) 5 21 47

Эл.почта: sh_gor@luga.ru 

Сайт: http://www.edu.luga.ru/

	10
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Дзержинская основная общеобразовательная школа»
	188279, Ленинградская обл., Лужский район, 

пос. Дзержинского, 

ул. Школьная, д. 5

Тел.: (81372) 5 06 40

Эл.почта: kvv0000@yandex.ru 

Сайт: http://www.edu.luga.ru/

	11
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Заклинская средняя общеобразовательная школа» 
	188270, Ленинградская обл., Лужский район, 

д. Заклинье, д. 36

Тел.: (81372) 6 91 38

Эл.почта: sh_zakl@luga.ru 

Сайт: http://www.shzakl.luga.ru/

	12
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Каменская средняя общеобразовательная школа»
	188266, Ленинградская обл., Лужский район, д. Каменка

Тел.: (81372) 5 13 40

Эл.почта: sh_kamen@luga.ru
 Сайт: http://www.edu.luga.ru/

	13
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Мшинская средняя общеобразовательная школа»
	188268, Ленинградская обл., Лужский район., 

пос. Мшинская, 

ул. Пролетарская, д. 16

Тел.: (81372) 7 33 82

Эл.почта: sh_mshin@luga.ru 

Сайт: http://www.edu.luga.ru/

	14
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Оредежская средняя общеобразовательная школа»
	188220, Ленинградкая обл., Лужский район, п. Оредеж, ул. Некрасова, д. 20

Тел./факс: (81372) 7 72 94

Эл.почта: sh_oredez@luga.ru 

Сайт: http://www.edu.luga.ru/

	15
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Осьминская средняя общеобразовательная школа»
	188290, Ленинградская обл., Лужский район, пос. Осьмино, ул. Ленина, д. 55а

Тел./факс: (81372) 7 22 37

Эл.почта: hutor14@yandex.ru 

Сайт: http://www.shosm.luga.ru/Main.htm

	16
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Пехенецкая начальная общеобразовательная школа»
	188267, Ленинградская обл., Лужский район, дер. Пехенец, ул. Школьная, д. 8

Тел.: (81372) 6 12 65

Сайт: http://www.edu.luga.ru/

	17
	Муниципальное общеобразовательное учреждение "Ретюнская средняя общеобразовательная школа"
	188285, Ленинградская обл., Лужский район, д. Ретюнь

Тел./факс: (81372) 5 37 74

Эл.почта: sh_retun@luga.ru 

Сайт: http://www.edu.luga.ru/

	18
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Серебрянская средняя общеобразовательная школа»
	188284, Ленинградская обл., Лужский район, 

п. Серебрянский

Тел./факс: (81372) 5 92 84

Эл.почта: sh_sereb@luga.ru 

Сайт: http://www.edu.luga.ru/

	19
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Скребловская средняя общеобразовательная школа»
	188273, Ленинградская обл., Лужский район, 

пос. Скреблово

Тел.: (81372) 5 83 17

Эл.почта: sh_skr@luga.ru 

Сайт: http://shskr.luga.ru

	20
	Муниципальное  общеобразовательное учреждение «Толмачевская средняя общеобразовательная школа»
	188255, Ленинградская область, Лужский район, пгт. Толмачево, 

ул. Толмачева, д. 10

Тел./факс: (81372) 7 42 40

Эл.почта: ivaip57@yandex.ru 

Сайт: http://www.edu.luga.ru/

	21
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Торковичская средняя общеобразовательная школа»
	188210, Ленинградская обл., Лужский район, п. Торковичи, ул. Школьная, д. 13

Тел.: (81372) 7 88 25

Эл.почта: torkschool@mail.ru 

Сайт: http://torkschool.narod.ru/

	22
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Торошковская средняя общеобразовательная школа»
	188277, Ленинградская обл., Лужский район, дер.Торошковичи, 

пер. Школьный, д. 2

Тел.: (81372) 6 71 31

Факс: (81372) 6 71 49

Эл.почта: sh_torosh@luga.ru 

Сайт: http://www.edu.luga.ru/

	23
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ям-Тесовская средняя общеобразовательная школа»
	188225, Ленинградская обл., Лужский район, 

д. Ям-Тесово

Тел.: (81372) 7 86 47

Факс: (81372) 7 86 48

Эл.почта: sh_yamtes@luga.ru 

Сайт: http://www.edu.luga.ru/


Приложение 2 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и новых вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные  учреждения», расположенных на территории Лужского муниципального района».
Справка

Выдана __________________________________________________ г.р.

(Ф.И.О.)

в том, что он(а) с ________________ 200__ г. по ________________ 200__ г. 

(дата начала и окончания) 

прошел(ла) вступительные испытания в форме __________________________ 

 (экзамен, тестирование, др.)

и получил(а) следующие результаты: _________________________________

__________________________________________________________________, 








(оценка, баллы, др.)

на основании которых зачислен(а) (не зачислен(а)) в _____________________

(наименование образовательного учреждения)
Дата _______________________ 

Директор ___________________

Подпись __________________ 

М.П.

Приложение 3 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и новых вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные  учреждения», расположенных на территории Лужского муниципального района».
Директору 

____________________________________
(наименование образовательного учреждения)

     _____________________________________

_____________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя)

Заявление

Я, ___________________________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя) 

прошу предоставить информацию о  результатах сданных мною (моим ребенком) ___________________________________________________________
(Ф.И.О., год рождения ребенка)

__________________________________________________________________,
(экзаменов, тестирования, иных вступительных испытаний)

а также о зачислении в образовательное учреждение _____________________

__________________________________________________________________

(наименование учреждения)

Дата ________________ 


Подпись ______________________ 

Контактный телефон _________________________ 

Приложение 4 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и новых вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные  учреждения», расположенных на территории Лужского муниципального района».
Уведомление 

заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

Уважаемая(ый) _____________________________________!

(Ф.И.О. заявителя)

Уведомляем Вас о том, что __________________________________________ 

__________________________________________________________________

(название учреждения)

не может предоставить Вам муниципальную услугу в связи с 

__________________________________________________________________ 

(указать причину отказа: неправильно оформлены документы и др.) 

в соответствии с Вашим заявлением от _________________. 

      





        (дата подачи заявления)

Дата ____________________ 


______________________


________________________ 

(должность специалиста)                      (подпись специалиста)

