

 16 июня 2011г.
   1433


Об утверждении административного 

регламента предоставления сектором 

по жилищной политике администрации 

Лужского муниципального района 

муниципальных услуг

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Лужского муниципального района Ленинградской области от 10.11.2010 № 1211/1 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)», 
п о с т а н о в л я ю:

1.
Утвердить административный регламент предоставления сектором по жилищной политике муниципальной услуги «Оказание мер социальной поддержки на приобретение (строительство) жилья гражданам, признанным  нуждающимися  в улучшении жилищных условий» (приложение 1).

2. Разработчику административного регламента:

2.1. Направить административный регламент (п.1) в срок до 24 июня 2011 года:

2.1.1.
В комитет экономического развития и агропромышленного комплекса администрации Лужского муниципального района для внесения в единый реестр административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг).

2.1.2.
В отдел информационных технологий администрации Лужского муниципального района для внесения в реестр государственных услуг Ленинградской области и размещения в сети Интернет на официальном сайте администрации Лужского муниципального района Ленинградской области www.luga.ru.

2.2. Обеспечить исполнение административного регламента.

2.3. Назначить ответственных лиц, обеспечивающих ежедневный контроль за документами, поступающими на адреса электронной почты разработчиков, указанные в административном регламенте, и их своевременную регистрацию.

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Лужская правда».

4. Контроль за исполнением административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг возложить на заместителя главы администрации Лужского муниципального района А.А.Михальченкова.
Глава администрации

Лужского муниципального района




В.П.Ейбогин

Разослано: сектор по жил. политике, КЭРиАПК, ОИТ, прокуратура.








Утвержден








постановлением администрации 








Лужского муниципального района








от 16.06.2011 № 1433







(приложение)

Административный регламент

Администрации Лужского муниципального района Ленинградской области предоставления муниципальной услуги «Оказание мер социальной поддержки на приобретение (строительство) жилья гражданам, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий»

1. Общие положения


1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по оказанию мер социальной поддержки на приобретение (строительство) жилья гражданам, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий (далее по тексту - муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) администрации Лужского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги.


Информация о местонахождении администрации Лужского муниципального района, телефонах, адресе сайта в сети Интернет и адресе электронной почты размещаются:


- на официальном сайте администрации Лужского муниципального района в сети Интернет: www.luga.ru; 


1.2. Описание заявителей.


Получателем муниципальной услуги, являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Лужского муниципального района Ленинградской области, нуждающиеся в улучшении жилищных условий, изъявившие желание улучшить свои жилищные условия с использованием социальной выплаты и собственных (заемных) денежных средств, отвечающие требованиям одной из целевых жилищных программ. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги.


Муниципальная услуга по оказанию мер социальной поддержки на приобретение (строительство) жилья гражданам, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий.


2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу. 


Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Лужский муниципальный район Ленинградской области (далее   -   Администрация)   и  осуществляется   через структурное подразделение - сектор по жилищной политике администрации Лужского муниципального района (далее - Сектор).


2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.


Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:


- признание гражданина соответствующим требованиям участия в выбранной программе и формирование заявки на получение мер социальной поддержки на приобретение (строительство) жилья.


2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги


В течение 10 дней со дня приема документов и заявления об участии в мероприятиях целевой жилищной программы. Оформляется правовым актом администрации о признании либо отказе в признании гражданина и членов его семьи соответствующим условиям участия в данном программном мероприятии.


Срок оформления заявки в уполномоченный орган - Комитет по строительству Правительства Ленинградской области - до 1 октября предшествующего планируемому году.


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги по оказанию мер социальной поддержки   на   приобретение    (строительство)    жилья гражданам, признанным  нуждающимися    в    улучшении    жилищных условий осуществляется в соответствии с: 


-  Конституцией Российской Федерации;


-  Жилищным кодексом Российской Федерации;


- Федеральным Законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»;


- Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;


- Областным законом от 07.12.2005 № 110-оз «Об обеспечении жильем некоторых категорий граждан, поставленных на учет до 1 января 2005 года»;

 
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2002 № 858 «О федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2012 года»;

-  Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.01.2009 №  83 «О внесении изменений в Федеральную целевую программу «Социальное  развитие села до 2012 года»; 


- Постановлением Правительства Ленинградской области от 03.08.2009  № 239   «О проекте областного закона «О признании утратившим силу областного закона «О региональной целевой программе «Жилье для молодежи» на 2002-2011 годы» и утверждении долгосрочной целевой программы «Жилье для молодежи» на 2009-2011 годы»;


- Постановлением Правительства Ленинградской области от 03.08.2009 № 240 «О проекте областного закона «О признании утратившим силу областного закона «О региональной целевой программе «О поддержке граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий на основе принципов ипотечного кредитования в Ленинградской области на 2003-2013 годы», утверждении долгосрочной целевой программы «О поддержке граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, на основе принципов ипотечного кредитования в Ленинградской области на 2009-2012 годы» и внесении изменения в Постановление Правительства Ленинградской области от 31.08.2007 № 224»;


-  Положением о секторе по жилищной политике.   


2.6.   Исчерпывающий   перечень   документов,   необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Граждане, изъявившие желание получить муниципальную услугу и улучшить жилищные условия с использованием социальной выплаты, предоставляемой за счет средств бюджетов разных уровней, представляют заявление на участие в мероприятиях выбранной ими программы на следующий финансовый год (образцы заявлений: приложения 1, 2, 3, 4, 5, 6 к административному регламенту). К заявлению прилагаются следующие документы:


- копия паспорта заявителя и членов его семьи;


- копии документов, подтверждающих наличие родственных отношений между   указанными в заявлении членами семьи (свидетельств о рождении, свидетельства о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи);


- копия правового акта органа местного самоуправления о признании семьи (гражданина) нуждающимися в улучшении жилищных условий. При необходимости (смене фамилии, отсутствии в правовом акте поименного перечисления членов семьи);


- копия заявления о постановке на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий;


-  выписка из домовой книги (форма 9);


- выписка из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан; 


- копии документов, подтверждающих у заявителя наличие собственных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты;


- выписки по счетам в банках, копии сберегательных книжек; 


- документы, позволяющие оценить приблизительную рыночную стоимость находящегося в собственности недвижимого имущества, от продажи которого полученные средства могут быть использованы в оплате стоимости строительства (приобретения) жилья, или наличие в собственности объектов незавершенного жилищного строительства свободных от обременений;


- документы, выданные кредиторами, о намерении предоставить кредит или заем с указанием назначения, вида и суммы ипотечного жилищного кредита (займа). Обязательный документ для участия в долгосрочной целевой программе «О поддержке граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий на основе принципов ипотечного кредитования в Ленинградской области на 2009-2012 годы»;


- собственноручная расписка совершеннолетних членов семьи гражданина о наличии собственных денежных средств, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством;


- действительная на момент подачи заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на каждого члена семьи, участника программных мероприятий;


- справки, выданные Лужским филиалом «Леноблинвентаризация» о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемые на заявителя и каждого члена его семьи (по состоянию на 01 января 1997 года);


- копии трудовых книжек каждого работающего члена семьи или служебных контрактов (для служащих), каждая страница должна быть заверена работодателем с указанием на последней - «работает по настоящее время». Не требуется для Федеральной целевой подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей».
        Копии документов могут быть заверены нотариально, либо заверяются специалистами сектора по жилищной политике. При заверении указывается, дата, подпись и расшифровка подписи, а также должность специалиста, заверяющего копию.


2.7.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:


- неполное предоставление документов;


- недостоверность    сведений,    содержащихся    в предоставленных документах;


- отсутствие личного заявления.


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


- реализация ранее права на улучшение жилищных условий,


- отсутствие нуждаемости в улучшении жилищных условий.


2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя, при предоставлении муниципальной услуги.


Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.


 2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 30 минут.


2.11.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации заявления в день предоставления полного перечня документов в соответствии с п.2.6.


2.12.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заполнения заявлений и
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Помещения, предназначенные для оказания муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03»


Рабочие места должностных лиц оборудованы средствами вычислительной техники и оргтехники, что позволяет организовать оказание муниципальной услуги.


Должностным лицам обеспечивается доступ в сеть Интернет, присваивается электронный адрес, выделяются расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для оказания муниципальной услуги. Информационные стенды оборудованы в доступном для получения информации помещении администрации с размещением следующей информации:


- график работы, номера телефонов, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием граждан;

- перечни документов;
 
- образцы заявлений.


Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются.


2.13.
  Показатели доступности качества муниципальной услуги. 


График работы сектора по жилищной политике:


понедельник, вторник, среда, четверг - с 8.00 до 17.15, пятница - с 8.00 до 16.00,

обеденный перерыв во все рабочие дни с 12.00 до 13.00,

приемные часы для граждан: среда - с 8.30 до 17.15, обед с 12.00 до 13.00,






пятница - с 8.30 до 15.00, обед с 12.00 до 13.00, 
выходные дни: суббота, воскресенье.

 
Контактный телефон (факс) (81372) 262-15.

Основными требованиями к информированию получателей услуги являются:


- доступность и полнота информирования;


- четкость в изложении информации; 


- удобство и доступность получения информации; 


- оперативность предоставления информации.


Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:


- в устной форме лично или по телефону (81372) 262-15;

- в письменном виде - в адрес главы администрации, заместителя главы администрации, курирующего работу сектора.


При предоставлении муниципальной услуги Сектор взаимодействует со следующими подразделениями администрации и Правительства Ленинградской области:

	№ п/п
	Наименование организации
	Место нахождения
	Контактные телефоны

	1
	Комитет по строительству Правительства Ленинградской области
	Санкт-Петербург, улица Некрасова, д.14
	(8812) 579-09-08

	2
	Комитетом агро​промышленного комплекса Правительства Ленинградской области
	Сакт-Петербург, 

ул. Смольного, д.3
	(8812) 579-64-14

	3
	Филиал Акционерного коммерческого Сберегательного банка Российской Федерации (ОАО) Лужское отделение
	г.Луга, пр.Кирова, д.50
	(81372)610-10

	4
	Комитет финансов

Лужского района
	г.Луга, пр.Кирова, д.73
	(81372) 237-57

	5
	Отдел бухгалтерского учета администрации Лужского

муниципального района
	г.Луга, пр.Кирова, д.73
	(81372) 229-10

	6
	Администрации городских и сельских поселений
	
	

	7
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области
	г.Луга, ул.Миккели, д.7
	(81372) 424-85

	8
	Лужское бюро Леноблинвентаризации (БТИ)
	г.Луга, пр.Кирова, д.73
	(81372) 221-16

	9
	Управляющие компании

работающие на территории Лужского муниципального района
	
	


и   иными   организациями,   имеющими   сведения,   необходимые для подготовки в установленном порядке документов для строительства (приобретения) жилых помещений участниками федеральных целевых жилищных программ и участниками долгосрочных региональных целевых жилищных программ Федеральной целевой программы «Жилище». Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в орган местного самоуправления осуществляется путем почтовых отправлений, через электронную почту: admin@adm.luga.ru, блог главы администрации /www.lenoblinform.ru/?q=blog/108.


 2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Процедура предоставления муниципальной услуги в электронной форме включает в себя следующие административные действия:


- прием и регистрация заявления и документов в соответствии с перечнем на получение муниципальной услуги, поступившие в форме электронного документа;


- рассмотрение заявления и документов;


- направление ответа заявителю на его электронный запрос в форме электронного документа по адресу электронной почты или почтовому адресу.


Заявление, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством. 


В запросе заявитель в обязательном порядке указывает свою фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, почтовый адрес. 

3.  Состав,  последовательность и сроки выполнения

административных процедур


3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие  административные действия (процедуры) (блок схема - приложение 7 к административному регламенту):

-  приём документов и заявлений о желании получить государственную поддержку;


-  обработка документов;


- принятие решения о признании соответствующими участию в мероприятиях программ;


- принятие нормативно - правового акта о признании соответствующими участию в мероприятиях программ; 

- составление   списков   претендентов   на   получение государственной поддержки по каждой программе и передача их уполномоченному органу. 


3.2. Прием документов  и  заявлений  о желании получить государственную поддержку.

Юридическим фактом, служащим основанием для предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление от гражданина на участие в мероприятиях выбранной им программы на следующий финансовый год (образцы заявлений: приложения 1, 2, 3, 4, 5, 6 к административному регламенту); и документы в соответствии с п.2.6 настоящего регламента.


Специалисты сектора по жилищной политике принимают документы у заявителя, проверяют правильность и полноту предоставленных документов.


Результатом  выполнения   административной   процедуры является регистрация заявления в книге регистрации по подразделам - на каждую программу отдельно. 


3.3. Рассмотрение заявления.


В 5-дневный срок со дня приема администрацией принимается решение о признании, либо отказе в признании гражданина и членов его семьи соответствующим условиям участия в данном программном мероприятии.


На основании  принятого решения готовится  проект нормативно-правового акта, согласовывается с заместителем главы администрации, курирующим работу сектора по жилищной политике, юридическим отделом и отдается на подпись главе администрации.


В 5-дневный срок принимается нормативно-правовой акт администрации о признании гражданина соответствующим требованиям, предъявляемым к участнику программы или об отказе в признании.


О принятом решении гражданин уведомляется письменно.


При недостоверности информации, содержащейся в предоставленных документах, документы возвращаются заявителю с указанием причин.


При устранении недостатков гражданин имеет право повторного обращения на участие в программе.


3.4. Результат исполнения административной процедуры.


На основании принятых решений формируется банк данных участников программ.


3.5. Составление списков претендентов на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья по каждой программе и передача их уполномоченному органу


Из числа граждан, признанных соответствующими условиям участия в программных мероприятиях и в соответствии с поданными гражданами в простой письменной форме заявлениями (подписанными всеми членами семьи) о желании получения социальной выплаты в планируемом году, формируются списки граждан, желающих использовать социальную выплату с целью улучшения жилищных условий по каждой программе отдельно.


Списки подаются:


- по программам: «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 20010-2015 годы, долгосрочной целевой программе «Жилье для молодежи» на 2009-2011 годы» по долгосрочной целевой программе «О поддержке граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий на основе принципов ипотечного кредитования в Ленинградской области на 2009-2012 годы»  до 1 октября предшествующего планируемому году в уполномоченный орган - Комитет по строительству Правительства Ленинградской области;


- по подпрограмме «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем отдельных категорий граждан, установленных федеральным законодательством» в уполномоченный орган - Комитет ЭК и ЖКХ Правительства Ленинградской области до 1 сентября предшествующего планируемому году;


- по программе обеспечения жильем инвалидов в соответствии с ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» в уполномоченный орган - Комитет ЭК и ЖКХ Правительства Ленинградской области до 1 февраля предшествующего планируемому году;


- по программе обеспечения жильем ветеранов Великой Отечественной войны в уполномоченный орган - Комитет ЭК и ЖКХ Правительства Ленинградской области в течение всего года.


Администрация несет ответственность за правомерность включения участников мероприятий в указанные списки. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Текущий контроль за исполнением административного регламента осуществляется заместителем главы администрации, курирующим работу сектора, главным специалистом сектора по жилищной политике.


4.2. Плановые и внеплановые проверки по предоставлению муниципальной услуги проводятся комитетом финансов Лужского муниципального района, комитетом по строительству Правительства Ленинградской области, комитетом по энергетическому комплексу и жилищно-коммунальному хозяйству Правительства Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.


5.1.
Получатели услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (административном порядке).


5.2.
В досудебном порядке получатели услуги вправе обжаловать действия
(бездействие)   должностных   лиц   главе   администрации Лужского муниципального района Ленинградской области, заместителю главы администрации, курирующему работу сектора по жилищной политике.


5.3.
Жалобы могут быть поданы в устной и письменной форме.


При обращении заинтересованного лица устно ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема граждан. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов в сроки, в соответствии с федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ.


5.4.
Должностные лица несут дисциплинарную ответственность за необоснованный отказ от рассмотрения заявления, или отказ от его удовлетворения в случае, если подтверждается правота заявителя.








Приложение 1 к приложению









Главе администрации









Лужского муниципального района









Ейбогину В.П.









от гражданина _____________ 









проживающего ___________









_________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу включить в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы молодую семью в составе:

супруг _______________________________________________________________________ 




(ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия _________ № ________________, выданный «_____»________ 20_____г.

_____________________________________________________________________________ 

проживает по адресу: __________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

супруга______________________________________________________________________ 




(ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия _________ № ________________, выданный «_____»________ 20_____г.

_____________________________________________________________________________ 

проживает по адресу: __________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

дети: ________________________________________________________________________ 




(ф.и.о., дата рождения)

_____________________________________________________________________________ 

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)


(ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия _________ № ________________, выданный «_____»________ 20_____г.

_____________________________________________________________________________ 

проживает по адресу: __________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________


(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)


(ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия _________ № ________________, выданный «_____»________ 20_____г.

_____________________________________________________________________________ 

проживает по адресу: __________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 


С условиями участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) ___________________________________________________________________________ 


(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)
(подпись)
(дата)

2) ___________________________________________________________________________ 


(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)
(подпись)
(дата)

3) ___________________________________________________________________________ 


(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)
(подпись)
(дата)

4) ___________________________________________________________________________ 


(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)
(подпись)
(дата)


К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ___________________________________________________________________________


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ___________________________________________________________________________


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ___________________________________________________________________________


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ___________________________________________________________________________


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

«_____»___________ 20___г.

____________________________________ _____________________   __________________

(должность лица, принявшего  заявление)   

(подпись, дата)

(расшифровка подписи)









Приложение 2 к приложению









Главе администрации









Лужского муниципального района









Ейбогину В.П.









от гражданина _____________ 









проживающего ___________









_________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу включить меня,____________________________________________________ 








(ф.и.о.)

паспорт: серия _________ № ________________, выданный __________________________ 










(кем, когда) 

_______ «_____»_________ 20___г.

в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий молодых граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в том числе молодых семей и молодых специалистов в рамках реализации долгосрочной целевой программы «Жилье для молодежи на 2009-2011 годы» (приложение к указанной программе).


Жилищные условия планирую улучшить путем _______________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(строительство индивидуального жилого дома, приобретение жилого помещения, участие в долевом строительстве многоквартирного дома (в том числе на погашение основной суммы долга и уплату процентов по ипотечным жилищным кредитам (займам) на строительство (приобретение) жилья) – нужное указать).


В ______________________________________________________________________ 


(наименование муниципального образования, в котором заявитель желает приобрести (построить) жилое* помещение). 


Члены семьи, нуждающиеся вместе со мной в улучшении жилищных условий:

жена (муж) ___________________________________________________________________



(ф.и.о.)





(дата рождения)

проживает по адресу: __________________________________________________________ 

дети: ________________________________________________________________________ 



(ф.и.о.)





(дата рождения)

проживает по адресу: __________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 



(ф.и.о.)





(дата рождения)

проживает по адресу: __________________________________________________________ 

иные лица, постоянно проживающие со мной в качестве членов семьи:

_____________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., степень родства)


(дата рождения) 

_____________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., степень родства)


(дата рождения)


Нуждающимися в улучшении жилищных условий признаны решением _________ 

_____________________________________________________________________________ 


(наименование органа местного самоуправления, реквизиты правового акта)


С условиями участия в мероприятии по улучшению жилищных условий молодых граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в том числе молодых семей и молодых специалистов в рамках реализации долгосрочной целевой программы «Жилье для молодежи на 2009-2011 годы ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

_____________________________________________________________________________ 


(ф.и.о. заявителя)

(подпись заявителя)


(дата)


Совершеннолетние члены семьи:

1) ___________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., подпись)






(дата)

2) ___________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., подпись)






(дата)

3) ___________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., подпись)






(дата)

4) ___________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., подпись)






(дата)


К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

2) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

3) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

4) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

5) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

6) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

7) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

8) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

9) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

10) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

11) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

12) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

13) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

14) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

15) __________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)


Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты «____» _________ 20__г.

_____________________________

___________________   ____________________

(должность лица, принявшего заявление)

(подпись) 
    (расшифровка подписи)

дата








Приложение 3 к приложению








Главе администрации








Лужского муниципального района








Ейбогину В.П.








от гражданина (гражданки)___________ 








проживающего (ей) по адресу_________








_________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу включить меня,____________________________________________________ 








(ф.и.о.)

паспорт: серия _________ № ________________, выданный __________________________ 










(кем, когда) 

_______ «_____»_________ 20___г.

в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в рамках реализации долгосрочной целевой программы «О поддержке граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, на основе принципов ипотечного кредитования в Ленинградской области на 2009-2012 годы».


Жилищные условия планирую улучшить путем _______________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(строительство индивидуального жилого дома, приобретение жилого помещения, участие в долевом строительстве многоквартирного дома (в том числе на погашение основной суммы долга и уплату процентов по ипотечным жилищным кредитам (займам) на строительство (приобретение) жилья) – нужное указать).


В ______________________________________________________________________ 


(наименование муниципального образования, в котором заявитель желает приобрести (построить) жилое помещение). 


Члены семьи, нуждающиеся вместе со мной в улучшении жилищных условий:

жена (муж) ___________________________________________________________________



(ф.и.о.)





(дата рождения)

проживает по адресу: __________________________________________________________ 

дети: ________________________________________________________________________ 



(ф.и.о.)





(дата рождения)

проживает по адресу: __________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 



(ф.и.о.)





(дата рождения)

проживает по адресу: __________________________________________________________ 

иные лица, постоянно проживающие со мной в качестве членов семьи:

_____________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., степень родства)


(дата рождения) 

_____________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., степень родства)


(дата рождения)


Нуждающимися в улучшении жилищных условий признаны решением _________ 

_____________________________________________________________________________ 


(наименование органа местного самоуправления, реквизиты правового акта)


С условиями участия в мероприятии по улучшению жилищных условий  граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в рамках реализации долгосрочной целевой программы «О поддержке граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, на основе принципов ипотечного кредитования в Ленинградской области на 2009-2012 годы» ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

_____________________________________________________________________________ 


(ф.и.о. заявителя)

(подпись заявителя)


(дата)


Совершеннолетние члены семьи:

1) ___________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., подпись)






(дата)

2) ___________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., подпись)






(дата)

3) ___________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., подпись)






(дата)

4) ___________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., подпись)






(дата)


К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

2) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

3) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

4) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

5) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

6) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

7) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

8) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

9) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

10) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

11) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

12) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

13) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

14) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

15) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)


Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты «____» _________ 20__г.

_____________________________

___________________   ____________________

(должность лица, принявшего заявление)

(подпись) 
    (расшифровка подписи)

дата








Приложение 4 к приложению








Главе администрации








Лужского муниципального района








Ейбогину В.П.








от гражданина (гражданки)___________ 








проживающего (ей) по адресу_________








_________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу включить меня,____________________________________________________ 








(ф.и.о.)

паспорт: серия _________ № ________________, выданный __________________________ 










(кем, когда) 

_______ «_____»_________ 20___г.

в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2012 года» (приложение к федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2012 года», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2002г. № 858 (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 31 января 2009г. № 83)


Жилищные условия планирую улучшить путем _______________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(строительство индивидуального жилого дома, приобретение жилого помещения, участие в долевом строительстве многоквартирного дома – нужное указать).


В ______________________________________________________________________ 


(наименование поселения, в котором гражданин желает приобрести (построить) жилое помещение). 


Состав семьи:

жена (муж) ___________________________________________________________________



(ф.и.о.)





(дата рождения)

проживает по адресу: __________________________________________________________ 

дети: ________________________________________________________________________ 



(ф.и.о.)





(дата рождения)

проживает по адресу: __________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 



(ф.и.о.)





(дата рождения)

проживает по адресу: __________________________________________________________ 

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

_____________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., степень родства)


(дата рождения) 

_____________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., степень родства)


(дата рождения)


Нуждающимися в улучшении жилищных условий признан решением _________ 

_____________________________________________________________________________ 


(наименование органа местного самоуправления, реквизиты правового акта)


С условиями участия в мероприятии по улучшению жилищных условий  граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2012 года»  ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

_____________________________________________________________________________ 


(ф.и.о. заявителя)

(подпись заявителя)


(дата)


Совершеннолетние члены семьи:

1) ___________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., подпись)






(дата)

2) ___________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., подпись)






(дата)

3) ___________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., подпись)






(дата)

4) ___________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., подпись)






(дата)


К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

2) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

3) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

4) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)

5) ___________________________________________________________________________ 




(наименование документа и его реквизиты)


Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты «____» _________ 20__г.

_____________________________

___________________   ____________________

(должность лица, принявшего заявление)

(подпись) 
    (расшифровка подписи)

дата









Приложение 5 к приложению








Главе администрации








Лужского муниципального района








Ейбогину В.П.








от гражданина (гражданки)___________ 











        (ф.и.о.)








паспорт ____________________________








проживающего (ей) по адресу_________








___________________________________ 








телефон ____________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение единовременной денежной выплаты 

на строительство или приобретение жилого помещения


Прошу выдать мне на семью из _________________ человек:

я, супруг (супруга)

_____________________________________________________________________________ 





(перечислить состав семьи)

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

единовременную денежную выплату на строительство или приобретение жилого помещения за счет средств федерального (областного) бюджета.


На дату подписания настоящего заявления на учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях я и члены моей семьи состоим.


Номер общей очереди ___________, номер льготной очереди _________________.

Льготная очередь ____________________________________________________________ 





(наименование льготной очереди)


Член семьи:

супруг (супруга) _______________________________________________________________ 




(фамилия, имя, отчество полностью, год рождения)

паспортные данные: ____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 


(серия и номер паспорта; наименование органа, выдавшего паспорт; дата выдачи; код подразделения)
зарегистрирован (а) по адресу: ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 


Я (член моей семьи) отношусь (не отношусь) к следующим категориям граждан, имеющим право на обеспечение жилыми помещениями вне очереди:


- граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний согласно перечню, установленному Правительством Российской Федерации;


- граждане, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат.


Я и член моей семьи проживаем:


- по договору социального найма,


- имеем в собственности

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(характеристика жилого помещения: адрес, количество комнат,

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ общая площадь, жилая площадь, отнесение к специализированному

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

жилищному фонду)

_____________________________________________________________________________ 


Я, супруг (супруга) в двухмесячный срок со дня приобретения жилого помещения за счет средств федерального (областного) бюджета обязуюсь (обязуемся) освободить (заключить договор безвозмездной передачи администрации муниципального образования жилого помещения, принадлежащего мне и (или) супругу (супруге) на праве собственности в установленном законодательством порядке.


Кроме того, с момента подписания настоящего обязательства обязуюсь (обязуемся) не приватизировать указанное жилое помещение и не совершать иных действий, которые влекут или могут повлечь его отчуждение, а также не предоставлять указанное жилое помещение для проживания другим лицам.


К заявлению мною прилагаются следующие документы:


1. Ф-9, Ф-7, действительные на дату подачи заявления;


2. Действительную на дату подачи заявления выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.


Подпись заявителя

_________________________________

______________________

(фамилия, имя, отчество полностью)


(подпись)

«____»__________ 20___г.


Подпись члена семьи супруга (супруги):

_________________________________

______________________

(фамилия, имя, отчество полностью)


(подпись)


Дата принятия заявления «____»_____________ 20___ г.

_____________________

_________________

____________________


(должность)



(подпись)

 (фамилия, инициалы)

Место печати


Отметка о принятии заявления делается сотрудником администрации муниципального образования.









Приложение 6 к приложению








Главе администрации








Лужского муниципального района








Ейбогину В.П.








от гражданина (гражданки)___________ 








проживающего (ей) по адресу_________








_________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу включить меня,____________________________________________________ 








(ф.и.о.)

паспорт: серия _________ № ________________, выданный __________________________ 










(кем, когда) 

_______ «_____»_________ 20___г.

в состав участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством».


В соответствии с законом РФ от ___________________________________________ 

отношусь к ___________________________________________________________________ 




(наименование нормативного акта)

категории ____________________________________________________________________ 



(наименование категории граждан, имеющих право на получение субсидии



за счет средств федерального бюджета для приобретения жилого помещения)

признан нуждающимся в улучшении жилищных условий (получении жилых помещений) и состою в очереди с «____» ______ года в администрации Лужского муниципального района.


Учетное дело № __________.


В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории Российской Федерации не имеем (имеем). 

(ненужное зачеркнуть)

Состав семьи:

супруга супруг)______________________________________________________________



(ф.и.о.)





(дата рождения)

паспорт ______________________, выданный (когда, кем) ___________________________ 

_____________________________________________________________________________

проживает по адресу: __________________________________________________________ 

дети: ________________________________________________________________________ 



(ф.и.о.)





(дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) ___________________, выданный «____» ______ г.

проживает по адресу: __________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 



(ф.и.о.)





(дата рождения)

проживает по адресу: __________________________________________________________ 

  ________________________________________________________________________ 



(ф.и.о.)





(дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) ___________________, выданный «____» ______ г.

проживает по адресу: __________________________________________________________


Кроме того, со мной постоянно проживают иные члены семьи:

_____________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., дата рождения)




паспорт ____________________, выданный ________________________________________ 

_____________________________________г. 

_____________________________________________________________________________ 


(ф.и.о., дата рождения)

паспорт _____________________, выданный ______________________________________

___________________г.





С условиями участия в подпрограмме «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством», в том числе в части безвозмездной передачи жилого помещения, находящегося в моей собственности или в общей собственности членов моей семьи, в государственную или муниципальную собственность, ознакомлен(а) и обязуюсь их выполнять.


К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1) ___________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 




(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ___________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 




(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ___________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 




(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ___________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 




(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

________________________
___________________
 _________________ 


(ф. и. о. заявителя)

(подпись заявителя)


(дата)

Приложение 7 к приложению

Блок-схема

Начало предоставления услуги: 

Принятие   на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий по месту жительства, ______________________________________________________

______________________________________________________________________


Консультация в секторе по жилищной политике по участию в программе

_______________________________________________________________________

Сбор документов на участие в программе и сдача документов в сектор по жилищной политике _____________________________________________________
__________________________________________________________

Признание соответствующим программе _________________________________

_____________________________________________________________________

 _____________________________



Передача списков граждан, признанных соответствующими программе,
учетных дел граждан - комитету по строительству уполномоченному
органу по исполнению программ



