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Ленинградская область

Администрация

Лужского муниципального района

Постановление

От  10 марта 2015 г.  №  867

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010                  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», методическими рекомендациями по муниципальным услугам согласно протоколу от 19.06.2014  Комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области, администрация Лужского муниципального района                    п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в административный регламент администрации Лужского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», утвержденный постановлением администрации от 27.12.2014  № 4625, следующие изменения и дополнения:
1.1. В пункте 1.10 «Описание юридических лиц, с которыми осуществляется взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги»:

1.1.1. Добавить абзацы:

( юридические лица, подведомственные органам местного самоуправления, и участвующие в предоставлении муниципальных услуг, в распоряжении которых находятся сведения, содержащие информацию о характеристике жилого помещения заявителя (справка формы 7);

( юридические лица, подведомственные органам местного самоуправления, и участвующие в предоставлении муниципальных услуг, в распоряжении которых находятся сведения, содержащие информацию о регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства (справка формы 9, выписка из домовой книги).
1.1.2. Исключить следующие  абзацы:

( филиал ГУП «Леноблинвентаризация» 

( запрос сведений из  Федеральной налоговой службы Российской Федерации о постановке заявителя на учет в налоговом органе. 
1.2. В пункте 2.5 «Правовые основания для предоставления муниципальной услуги»:

1.2.1. Абзац «Постановление Правительства Российской Федерации «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи» от 20.08.2003 № 512» читать в следующей редакции: «Постановление Правительства Российской Федерации от 20.08.2003 № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи»».
1.2.2. Добавить абзац:
( Постановление Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы».
1.3. Пункт 2.6.1 «Граждане в целях реализации их права на получение жилых помещений по договорам социального найма обращаются с заявлением в жилищный отдел администрации (Приложении № 3)» дополнить следующим абзацем: 
«Заявление подписывается всеми совершеннолетними дееспособными членами семьи. Заявление о принятии на учет недееспособных граждан представляется их законными представителями».
1.4. В пункте 2.6.3 «К заявлению прилагаются следующие документы»:
1.4.1. Добавить абзацы:
(  справка формы 7 (характеристика жилого помещения), если указанные сведения находятся в распоряжении организаций, не подведомственных органам местного самоуправления.

( справка, выданная филиалом  ГУП «Леноблинвентаризация» о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности  по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи по состоянию на                       01 января 1997 года, предоставляемую на заявителя и каждого из членов его семьи.
1.4.2. Абзац «Справка формы 9 (выписка из домовой книги), в том числе справка формы 9 (выписка из домовой книги) по предыдущему месту жительства, если срок регистрации по месту жительства менее 5 лет» дополнить словами «с 01 января 2015 года предоставляется заявителем, если указанные сведения находятся в распоряжении организаций, не подведомственных органам местного самоуправления».
1.4.3. Абзац «Выписка из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан» дополнить словами «По форме, утвержденной постановлением Правительства Ленинградской области от 25.01.2006 № 4 «Об утверждении перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Ленинградской области».
1.4.4. Исключить абзац:

( акт МВК о признании жилого помещения непригодным для проживания (в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения во внеочередном порядке в соответствии с пп. 1 п. 2 ст. 57 Жилищного кодекса РФ).
1.5. В пункте 2.6.4 «Администрация Лужского муниципального района запрашивает в установленном порядке следующие документы»:

1.5.1. Исключить следующие абзацы:

( справку, выданную филиалом  ГУП «Леноблинвентаризация» о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности  по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи по состоянию на 1 января 1997 года, предоставляемую на заявителя и каждого из членов его семьи; 

( характеристика жилой площади (выписка из технического паспорта);

( сведения из  Федеральной налоговой службы Российской Федерации о постановке заявителя на учет в налоговом органе.
1.5.2. Добавить абзацы:

( справку формы 7 (характеристика жилого помещения), если указанные сведения находятся в распоряжении подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

( справку формы 9 на гражданина и членов его семьи  (выписка из домовой книги), в том числе справку формы 9 (выписка из домовой книги) по предыдущему месту жительства, если срок регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства менее 5 лет (действует с 1 января 2015 года, если указанные сведения находятся в распоряжении подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг);

( решение МВК о признании жилого помещения непригодным для проживания (в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения во внеочередном порядке в соответствии с пп. 1 п. 2 ст. 57 Жилищного кодекса РФ). 
1.6. В пункте 2.8.1 «В предоставлении муниципальной услуги отказывается  в случае, если»:

1.6.1. Абзац «не представлены документы, подтверждающие право граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях» читать в следующей редакции «не представлены документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя».
1.6.2. Добавить абзац: 
( ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документов или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
1.6.3. Исключить абзац:

( представлен неполный комплект документов, подтверждающий право граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
1.7. В пункте 2.8.2 «Предоставление муниципальной услуги прекращается в случае, если»:

1.7.1. Абзац «Предоставления гражданам в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома» дополнить следующими словами «за исключением граждан, имеющих трех и более детей».
1.8. Исключить пункт 3.4.2.
1.9. В пункте 3.4.3 абзац «Запрос в филиал                                                             ГУП «Леноблинвентаризация» Лужское бюро технической инвентаризации о предоставлении характеристики жилой площади (выписка из технического паспорта)» заменить на абзац «Запрос в подведомственные органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг о предоставлении справки формы 9 (выписка из домовой книги) на гражданина и членов его семьи, в том числе справки формы 9 (выписка из домовой книги) по предыдущему месту жительства, если срок регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства менее 5 лет (с 01 января 2015 года) и справки формы 7 (характеристика жилых помещений)».
1.10. Исключить пункт  3.4.4. 
1.11. В приложение № 2 «Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ» добавить следующие пункты:
	№

п/п
	Наименование МФЦ
	Почтовый адрес
	График работы
	Адрес электронной почты
	Телефон

	8.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кингисеппский»
	188480, Ленинградская область, 
г. Кингисепп, 

ул. Фабричная, 
д. 14 Б
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,

без перерыва
	mfckingisepp@gmail.com
	

	9.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерский» отдел «Сосново»
	188730,

Ленинградская область, Приозерский район, пос. Сосново, 
ул. Механизаторов, д. 11
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,

без перерыва
	mfc47sosnovo@gmail.com
	

	10
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сланцевский»
	Ленинградская область, г. Сланцы, ул. Кирова, д. 16а
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,

без перерыва
	mfc47slancy@gmail.com
	

	11
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский»
	Ленинградская область, 
г. Всеволожск, 
ул. Пожвинская, 
д. 4а
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,

без перерыва
	mfc47vsev@gmail.com
	

	12
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» отдел «Рощино»
	Ленинградская область, г. Рощино, ул. Советская, д.8
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,

без перерыва
	mfc47rochino@gmail.com
	

	13
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сосновоборский»
	Ленинградская область, г. Сосновый Бор, ул. Мира, д.1
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,

без перерыва
	mfc47sbor@gmail.com
	


1.12. В приложении № 1 к заявлению граждан о признании малоимущими «Сведения о доходах семьи» пункт 1 читать в следующей редакции: 
«Все предусмотренные системой оплаты труда выплаты, учитываемые при расчете среднего заработка в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы».
1.13. В приложение № 5 «Книга регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» добавить следующие пункты:

«Примечания:

1. Все поступившие заявления регистрируются в книге в момент принятия заявления.

2. В книге не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом органа местного самоуправления, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в получении жилого помещения.

3. Листы в книге должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены подписью и печатью органа, осуществляющего прием на учет.

4. Книги хранятся десять лет после предоставления гражданину жилого помещения».
1.14. В приложение № 6 «Книга учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» добавить следующие пункты:

«Примечания:

1. В книге регистрируются все принятые на учет граждане.

2. В книге не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом органа местного самоуправления, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в получении жилого помещения.

3. Листы в книге должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены подписью и печатью органа, осуществляющего принятие на учет.

4. Книги хранятся десять лет после предоставления гражданину жилого помещения».
2. Разместить настоящее постановление  на официальном сайте администрации Лужского муниципального района.
3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Лужского муниципального района Бекетова А.Н.
Глава администрации

Лужского муниципального района



             О.М. Малащенко

Разослано: сектор по жил. политике, юр. отдел, ОИТ, прокуратура.






О внесении изменений и дополнений 


в административный регламент администрации Лужского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие граждан на учет 


в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых 


по договорам социального найма»








